| OGLOSZENIE
Komenda Powiatowa Policjt w Parczewie

Komendant Powiatowy Palicji poszukuje kandydatdw na zaslgpsiwo na stanowisko

starszegd specjalisty Zespohn ds. Finanséw i Zaspatrzenia
Liezba hith wymiar etatow - |

Miejsce wykonywania pracy - Komenda Powiatowa Policji w Parezewie

ul. Wojska Polskiego 4 :
21-200 Parceew

Warunki pracy:

- praca blrowa z wykorzystaniem kompulera z oprogramowaniem oraz wrzadzen biur mv}c,h

- praca siedZaca w pozycji wymuszonej przed komputerem,

- obsluga komputera powyzej 4 godzin na dobe,

- pracy 7 dokumentami, obstuge interesantéw ,

- praca w systemie osmiogedzinnym, jednozmianowyin,

- wystepuja bariery architektoniczne: budvnek pietrowy, brak podjazdow i wind dia wozkow inwalidzkich.

Givwne obowiazki

- Prowadzenic cwidencii wydatkéw budzetowych,

- Sprawdzanie pod wzglgdem formatno — ruchunkowym 1 uformianie wszystkich dokwmeniéw dotyezacyeh wydatkéw
budzetowych,

- Sporzadzanie wykazéw dodatkowyceh naleznodei plenieznych dotyezaeyeh funkejonariuszy,

- Prowadzenie gospodarki niandatowej dotvezacej mandaidw goldwkowych,

Opracowywanic decyzji administracyjnych dotvezacych uprawnien mieszkaniowych funkcjonariuszy oraz spor zctdzame
pozostalej dokumentacji w zekresie gospodarki mieszkaniowe;, :

- Sporzadzanie imiennych zestawien dochoddw uzyskanych przez osoby fizyeme (meg!yuh sadowych, thunaczy przysieghveh,
rzeczoznawctw, osob zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia),

- Rorhczanie delegacji stuzbowych funkcjonariuszy 1 pracownikow,

Przygotowywanie i zdawanie dokumentdw do archiwam zgodnie « obowizzujacymi w.tym zakresie przepisami,

- Cavwaiile nad zaberpieczenien tajemmicy stuzbowej w nomicszezeniach

—  Ohbsg 1ug4i interesantdw zewnetrznyveh | wewnetrznych,

- Wykonywanie czynnodel biezacych zieconych przez przetozonych w zakresie mubqamm dla potrzeb shuzby,

Wymagania niezbedne: :

: wyksztafvenic wyzsze,

- dodwiadezenie zawodowe: powy7e] 1,5 roku w administracii w tym do | roku w obszarze finanséw,
zirajomose nslawy o finansach publicanyeh i rachunkowosci,
kopia podwiadezenis bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji nigjawnych oznaczonych klanzulg POUFNE lub
pisemng oswiadczenie o wyraZeniv zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa o ochronie
informagji niejawnych,

- umiiejetnose obslugt sprzgtu biurowezo,

- obstugd kompntera (arkusz kalkulacyiny, edytor tekstu),
referencje,

~  dyspozyeyinose,

- dokladnosé,

- obowigzkowosé

Wymagania poggdans:

- wyisztatceni; wyzsze ekonomiczne.

Wymagane dokamenty i ofwindezenia;

- list motywacyjny i zvciorys,
kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
oéwiadezenie o korzystaniu z pelni prave publicznyeh,
o$wiadezenic o nicskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysinie przestepstwa lub umyéine przesigpstwa skarbowe

- odwiadezenie o wyraioniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,

- kepie dokumentéw potwierdsajacych dodatkowe uprawnienia I umicjemoded,

Inne informacje:

- Dokumeniy nalezy sktadad do dnia 1.3 2.2017r 7 dopiskiemn Gferia Kadry w Sefxretarlecle Komendy Powiatowej Policii

w Parczewic ul. Wojska Polskiege 4 lub za posrednictwem Poczty Polskief (Tiezy sie data stempla pocztowego).

Planowanry termin rozpoczgeia praey 01.01.2018r.

- 'Doclatkpwe informacje mozna uzyskac pod ne tel. 083 3553215,

—  Oferty niespeiajace wymagan okreslenych w ogloszeniu oraz ztozone po lerminie (Mezy sie data nadania) nie heda brgne pod
Uwage. ' )‘
Kandy daci zakwalifikowani do TOZMOWY kw allﬁkaC)_}nBj 7ostana powiadomieni +eiefr>r-mr1,e 0 joj terminie.
Odpowiadamy Lytko na oferty kandydatow zapraszorych na rozmowy kwelifikacyjne. :
Ofeity oséb muzakwalllrkuwanych zoslang komisyjnie zniszezone bez podawaniz przyezyn.




